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Introducción 
 

El presente instructivo corresponde a una nueva funcionalidad que se agregó tanto al sistema SAE 

Escritorio y a el SAE WEB-Alumno (Portal Alumno), para que el egresado CONALEP, a través del 

Portal Alumno, solicite en línea su título y pueda consultar el estatus de dicha solicitud hasta la 

notificación de la entrega del mismo. 

 Por otra parte, una vez solicitado el título por parte del egresado, el responsable de Escolares en el 

Colegio Estatal, autoriza la solicitud, y el responsable de escolares del Plantel deberá continuar con 

el proceso de titulación tal y como funciona actualmente; cambiando los estatus y mostrando el 

mensaje correspondiente en el Portal Alumno. 

 

Solicitud y Seguimiento del Trámite de Titulación por parte del 

Egresado Conalep 
 

El egresado-Conalep, al ingresar al portal-alumno con su correo electrónico institucional y su 

contraseña el sistema automáticamente mostrará la siguiente pantalla, donde al seleccionar la 

imagen de trámite de titulación, el sistema validará que cumpla con los requisitos necesarios. 
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Pantallas que mostrará el sistema, en caso de que el Egresado-Conalep todavía no 

cumpla con los requisitos para solicitar el trámite de Titulación: 
 

No cuenta con su certificado de estudios: 

 

 

Falta de constancia de liberación del servicio social 
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Falta de constancia de liberación de prácticas profesionales  

 

 

 

Falta de protocolo de titulación  
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Pantallas que mostrará el sistema, en caso de que el Egresado-Conalep, ya cuente 

con los requisitos para realizar el trámite de solicitud de Titulación: 

 
El sistema muestra la siguiente pantalla.

 

El Egresado-Conalep,  al seleccionar el botón de Solicitar Trámite, el sistema mostrará la siguiente 

pantalla. 
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Una vez autorizada la solicitud, el Egresado-Conalep al ingresar al Portal Alumno, y al seleccionar la 

imagen de Trámite de Titulación, el sistema automáticamente mostrará el estatus correspondiente 

de su trámite. 

En la siguiente pantalla se ejemplifica lo anterior: 
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Autorización y Emisión del Título 
 

El responsable de escolares en el Colegio Estatal, en SAE escritorio selecciona la opción Escolares - 

Documentación Oficial – Registro de Libro Electrónico, tal como se muestra en la siguiente pantalla. 

 

El sistema mostrará la siguiente pantalla, en donde el responsable de escolares en el Colegio Estatal 

deberá seleccionar el botón “Título Solicitado” para que el sistema muestre todas las solicitudes 

realizadas por los Egresados CONALEP adscritos a la Unidad Administrativa a la que corresponda. 
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El sistema muestra la siguiente pantalla en donde el responsable de escolares en el Colegio Estatal, 

podrá autorizar o cancelar solicitudes realizadas por los Egresados CONALEP adscritos a la Unidad 

Administrativa a la que corresponda. 

 

Una vez autorizada la solicitud el responsable de Escolares en el Plantel, selecciona la opción 

Escolares - Documentación Oficial – Registro de Libro Electrónico en SAE escritorio para la 

asignación de Folio tal y como funciona actualmente. 

 


